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  كتابخانهخدمات آئين نامه نحوه استفاده از 
 صنعتی کرمانشاه دانشگاه 

 )١٤/٦/١٣٨٩: تاريخ تصويب (
 

نظر به اهميت كتاب و كتابخانه ، به منظور استفاده بيشتر و كارآمدتر از امكانات موجود در كتابخانه  دانشگاه، حفظ و 
ماده و   ٩دمات امانت مواد كتابخانه اي، اين آيين نامه در          نگهداري منابع و اعمال روشهاي يكنواخت و هماهنگ در خ         

 . تبصره تنظيم شده است٢٢
 

 ) باشندي که مجاز به استفاده از کتابخانه ميافراد( :استفاده کنندگان  : ١ماده 

 دانشگاه صنعتی کرمانشاهعلمی ت يأاعضای ه) الف :گروه اول 

 ی کرمانشاهصنعتسی در دانشگاه يحق التدراساتيد ) ب        

  صنعتی کرمانشاهدانشگاه   عادی و مهمانانيدانشجو : گروه دوم

 کارکنان رسمی، شرکتی و قراردادی دانشگاه :گروه سوم

مراجعان متفرقه خارج از در کتابخانه دانشگاه صنعتی کرمانشاه ، در صورت وجود امکانات لازم  :گروه چهارم

 شامل دانشگاه 

  با معرفی يک نمايندهي طرف قرارداد با كتابخانهدانشگاهها و مراكز پژوهش ‐١

 با معرفی يک نماينده سازمانهاي دولتي و شركتهاي خصوصي  ‐٢

 صنعتی کرمانشاهدانشگاه التحصيلان   فارغ‐٣

 نامه معتبر  ساير مراجعين با ارائه معرفي‐٤

ته به وزارت علوم، تحقيقات و اعضاء هيأت علمي و دانشجويان سطوح تحصيلات تكميلي دانشگاههاي وابس: تبصره 
، تحت نظارت پژوهشگاه اطلاعات و مدارك علمي از مجموعه »طرح غدير«توانند بر اساس مفاد مندرج در  فناوري مي

 .كتابخانه استفاده نمايند

 

 



 ٢

 

خوان  براي كليه اعضاء كتابخانه يك كارت عضويت ماشين (  :شرايط عضويت و استفاده از كتابخانه : ٢ماده 

 )گردد صادر مي) اركددارب(

 برای مدرسان شاغل در      ی مربوطه  ا معرفی نامه از معاونت آموزشی دانشکده      يت علمی   يأارائه کارت ه  ) ١ : گروه اول 
 ٣*٤عکس قطعه ک ي)  ٣ت ، يل فرم عضويتکم) ٢، ی ندارنديدانشگاه که کارت شناسا

 
 ٣*٤يک قطعه عکس ) ٣تکميل فرم عضويت ، ) ٢، کارت دانشجوييارائه ) ١ :دوم گروه 

 
 ٣*٤ يک قطعه عکس) ٣تکميل فرم عضويت ، ) ٢،  يينحکم کارگزآخرين  کپي ارائه) ١ : سوم گروه
      

) ٢،   کتابخانه امانـت دهنـده     مسئولبه  مربوطه ،   ن مقام مسوول سازمان     ينامه از بالاتر    ارائه معرفی  ) ١ : چهارم گروه
 ٣*٤ يک قطعه عکس) ٣تکميل فرم عضويت ، 

 
) ا جبران خسارت  يهای به امانت گرفته شده        برای استرداد کتاب  ( ارائه ضمانت از مرجع مربوطه در دانشگاه         :١تبصره  

 . ضروری استسیيات علمی حق التدريو اعضای ه برای کارکنان شرکتی
 

 کرمانشـاه  نعتي نام از اداره كل خدمات آموزشي مبني بر اشتغال به تحصيل در دانشگاه ص ارائه گواهي ثبت: ٢تبصره  
 . برای دانشجويان مهمان ضروری است) واحد١٢داشتن حداقل (براي مدتي معين 

 

 :تياعتبار عضو : ٣ماده 

  تا زمان اشتغال به خدمت رسمی در دانشگاه  ,ات علمی شاغليبرای اعضای ه) الف : گروه اول

 لیيمسال تحصيان هر نيسی تا پايالتدر برای اعضای حق) ب         

تا پايان  در دانشگاه صنعتی کرمانشاه و دانشجويان مهمان لیيان دوره تحصيتا پادانشجويان عادی برای  :دوم ه گرو
 دوره مهمانی 

 ان قرارداد يمانی، قراردادی و شرکتی تا پايان خدمت رسمی و برای کارکنان پيبرای کارکنان رسمی تا پا :سوم گروه 

 ص سرپرست کتابخانهيا به تشخيطبق مفاد توافقنامه و  :چهارم گروه 

 

 



 ٣

  : تمديد، رزرو و استرداد كتاب،امانتمقررات  ‐٤ماده 

 : كتاب امانت بگيرنددانشگاهتوانند از كتابخانه  اعضاي كتابخانه برابر با مقررات مندرج در جدول ذيل مي

  دانشگاهآتابخانه 
 مدت امانت تعداد آتاب اعضاي آتابخانه
 دو ماه ٥  رسمیاعضاي هيأت علمي

 يک ماه ٣ مدرسان حق التدريس
  هفتهسه ٢ آارآنان دانشگاه

  هفتهدو ٢  دانشجويان 
 با تشخيص سرپرست کتابخانه ٢ ديگر اعضای کتابخانه

 

 بـار مـدت امانـت کتابهـا را          ٢ تواننـد تـا      ي به امانت برده شده م     يه اعضا در صورت رزرو نبودن کتابها      يکل :١تبصره  
 .د کننديتمد

 

قابـل امانـت بـه اشـخاص     ، ن مدت کتـاب در رزرو  ي باشد و بعد از اي ساعت م  ٤٨مدت اعتبار رزرو کتاب      :٢ره  تبص
 . باشديگر ميد

 رزرو يها  بخش امانت ممکن است در قفسهمسئولص ي بنا به تشخيا ا تک نسخهي پر مراجعه و ي کتابها:٣تبصره 
 .اده شودرد و فقط در تالار مرجع از آن استفيکتابخانه قرار گ

 د و يـا اسـترداد كتابهـا را قبـل از           تواند بنا به ضرورت تعداد كتابها و مدت امانت را كاهش ده             كتابخانه مي  :٤تبصره  
 .پايان مدت امانت درخواست نمايد

موظفند قبل از انجام سفرهاي طولاني ) اعم از رسمي، قراردادي و پيماني(كليه اعضاي هيأت علمي   :٥ تبصره
كليه كتابهاي امانت گرفته شده را به كتابخانه عودت ) همچون استفاده از فرصت مطالعاتي(ارج از كشور داخل و يا خ

 .دهند

 .باشد هر عضو فقط با كارت عضويت خود مجاز به امانت كتاب مي  :٦تبصره

 .گيرنده الزامي نيست مراجعه شخص امانت در زمان عودت كتاب،   :٧تبصره

 

 : شوديانت داده نم که به امي منابع‐٥ماده 

 ) مشخص شده است Rكه با علامت لاتين( كتابهاي مرجع  ‐١

  نشريات ادواري ‐٢

 مقالات لاتين ‐٣

 هاي تحصيلي نامه  پايان ‐٤

به صـورت فلاپـي ديسـك و يـا          (افزارهاي كامپيوتري      مواد ديداري وشنيداري، پايگاهها وبانكهاي اطلاعاتي، و نرم         ‐٥
 )ديسك نوري



 ٤

  .ردي گيار استفاده کنندگان قرار مي در اختيق کپي از طري چاپيات ادوارياز در نشريمقالات مورد ن: ١تبصره

 . تا دو روز منابع مرجع را به امانت ببرندبخش امانت مسئولص ي توانند با تشخي م هيأت علمیياعضا: ٢تبصره

 .باشد پذير مي امكاندانشگاه تابخانه  در ك٤ ع غيرقابل امانت بجز موارد بندبرداري از مناب نسخه :٣تبصره

نامـه   ها براي مراجعين خارج از دانشگاه منوط بـه ارائـه تأييديـه از اسـتادراهنماي پايـان        نامه   مطالعه پايان  :٤تبصـره
 .باشد موردنظر مي

 .ردگي ها براي دانشجويان داخل دانشگاه، طبق ضوابط دانشكده مربوطه انجام مي نامه  مطالعه پايان:٥تبصـره

گيرنـده در زمـان    در صورتي كه امانت( :ب رساندن به کتابيرکرد، مفقود کردن کتاب و آسيمه ديجر ‐٦ماده  
 ننمايد، مشمول جريمـه ديركـرد خواهـد         ، مرجوع شده از سوي كتابخانه، كتاب يا كتابهايي را كه امانت گرفته              تعيين

 ).شد

 . ريال٥٠٠ جريمه ديركرد كتب عادي به ازاي هر روز مبلغ  ‐١

 . ريال١٠٠٠ جريمه ديركرد كتب رزروي به ازاي هر روز مبلغ  ‐٢

مـاه از امانـت گـرفتن          روز باشد، امانت گيرنده براي مدت يك       ٢٠ اگر تأخير در بازگرداندن مدارك بيش از         : ١تبصره
 .مدرك محروم خواهد شد

امانت دو برابر و جريمه ديركرد و ماه ، دش از يک از اعضا به بير هر ي تاخيش مجموع روزهايدر صورت افزا: ٢تبصره
 .ماه از امانت گرفتن مدرك محروم خواهد شد چهار  مدت پس از استرداد کليه کتب به کتابخانه ، بهگيرنده 

 
 خريـداري و   را بايد عين كتاب  بلا فاصله کتابخانه را مطلع نموده و   چنانچه امانت گيرنده كتابي را گم كند      : ٣تبصره

 .سليم نمايدبه كتابخانه ت
سازد بايد عين   ...)  نقشه ها و     – عكس ها    – بريدن صفحات    _پارگي  (چنانچه امانت گيرنده كتابي را ناقص        :٤تبصره

 .كتاب را خريداري كند
 

در صورتي كه امانت گيرنده موفق به يافتن كتاب مورد نظر نشود بايست معادل قيمت كتـاب را بـه بهـاي                      : ٥تبصره
 . نمايد به حساب دانشگاه واريزي مراحل قانونيپس از طتابخانه روز با تشخيص مسئول ك

 . فايل امانت گيرنده بسته خواهد شد  بديهي است تا زمان پرداخت جريمه ديركرد،:٦تبصره

 
 

 :  سالن مطالعه‐٧ماده 
 .ندين قسمت استفاده نماي که کتابخانه باز است از اي توانند در ساعاتي کتابخانه مي اعضايتمام
  باشدي مقدور نمصنعتی کرمانشاه  دانشجويان غير دانشگاه ياستفاده از سالن مطالعه برا :هرتبص

 



 ٥

در محـيط کتابخانـه     به منظور حفظ منزلت کتاب و کتابخانه موظـف هسـتند             که اعضا    ي  موارد  ‐٨ماده  
 :رعايت  نمايند

 ياخلاق   وي مغاير با اصول اسلامياجتناب از رفتار ها ‐
  به کارکنان کتابخانه رعايت  احترام ‐
  يشناسائبه همراه داشتن کارت ‐
 ط کتابخانهيت سکوت کامل در محيرعا‐
  کتابخانهي و پاکيزگ نظافتحفظ‐
 ط کتابخانهيات در محيعدم مصرف دخان‐
 ليعدم استفاده از موبا‐
  لوازم کتابخانهييعدم جابجا‐
  پرهيز از خوردن و آشاميدن در سالن مطالعه ‐
  کتابخانهي هاياز رزرو صندل يخوددار ‐ 
 

 :ه حسابيوس ت‐٧ماده 

دانشجويان در زمان فارغ التحصيلي، انتقال و يا مهمان شدن در ساير دانشگاهها بايسـتي از كتابخانـه هـا تسـويه                       ‐١
 داشـتن مـواد     حساب دريافت و به اداره خدمات آموزشي دانشگاه تحويل دهند در غير اينصورت چنانچه دانشـجو بـا                 

 .  را ترك نمايد اداره خدمات آموزشي مسئول جبران خسارت مي باشدگاه نزد خود دانشامانتي

اداره خدمات آموزشي دانشگاه موظف است ليست دانشجويانيكه به هر دليل براي مـدتي محـروم از تحصيـــــل                    ‐٢
 .يه حساب نمايداعلام دارد تا كتابخانه با دانشجو تسو،  هاشده اند يا اخراج خواهند شد را به كتابخانه

 يپس از تسويه حسـاب از واحـد هـا          ييه حساب نها  يجهت تسو  صنعتی کرمانشاه   لان دانشگاه   يه فارغ التحص  يکل ‐٣
 ي بـه کتابخانـه مرکـز   ) از اعتبار ساقط خواهد شـد ييکارت دانشجو( ييدر دست داشتن کارت دانشجوتابعه با   

 .نديمراجعه نما
و كاركنان موظفند قبل از خاتمه خدمت خـود در          ...) ي، قراردادي، پيماني،    اعم از رسم  (كليه اعضاي هيأت علمي      ‐٤

 . نمايندمرجوعدانشگاه تب امانتي خود را به كتابخانه دانشگاه، كليه ك

حساب موظفند كليه كارتهاي طرح غدير را به كتابخانه عودت دهند و در صـورت                  اعضاء طرح غدير هنگام تسويه      ‐٥
 . را در جريان قرار دهنددانشگاهكتابخانه مسئول بايست  حساب مي اه قبل از تسويهم ها يك مفقود شدن كارت

 خروج بدون مجوز منابع كتابخانه ممنوع بوده و در صورت رخ دادن، با فرد خاطي برخورد قانوني                  ‐٨ماده  
 .خواهد شد

 كتابخانـه   رسـت سرپباشد به عهـده       نامه كتابخانه نمي    تشخيص هر نوع موارد خاص كه در آئين        ‐٩ ماده
 .است


